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2020年常德市中等职业教育教研联组
工作资料整理要求
一、资料内容
（一）封面
不需各联组完成，由市教科院统一制作封面。
（二）资料目录
1. 2020年XXX教研联组工作计划
2. 2020年XXX教研联组活动通知（通知原件）
3. 2020年XXX教研联组活动方案（含日程安排）
4.联组活动签到表、活动评分标准、成绩汇总表、培训证书领取表等辅助材料
5.2020年XXX教研联组活动获奖通报（通报原件）
6. 2020年XXX教研联组活动小结
7.2020年 XXX教研联组活动图片资料（彩色图片，下附文字注释,每页两张图片）
8. 2020年XXX教研联组工作总结
9. 2020年XXX教研联组考核自评表

10.常德市第七届中等职业教育XXX教研联组届度工作总结（2018-2020年）
二、整理要求
1.资料按要求整理，并胶装成册。资料要完整、详实，整理要规范有序、工整美观。资料中活动通知和获奖通报装订原件，如无原件，请及时和我院职教室联系。
2.除封面外，资料的文件格式具体要求为：标题为宋体，字号二号；正文为仿宋或仿宋GB2312，字号为三号。其中，一级标题为黑体，二级标题为楷体或楷体GB2312。字体一般不加粗。
3.各联组年度工作资料于2021年元月15日前交市教科院职教室，由市教科院作为教研资料统一保存，联系人：周昌文，联系电话：7891230或13873673190。

